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CARPETA DE ACTUACIONES DE COORDINACIÓN DE 
SEGURIDAD Y SALUD 

MANUEL PAREDES CAMPILLO 
COLEGIO OFICIAL DE APAREJADORES Y ARQUITECTOS TÉCNICOS DE LA REGIÓN DE MURCIA 

RESUMEN 
La coordinación de seguridad en fase de ejecución es una actividad profesional 
nueva, surgida de la Legislación en materia de seguridad y salud derivada de la 
actual Ley de Prevención de Riesgos Laborales, y en concreto del R.D. 1627/97. 

No es una actividad estática, ya que reiteradamente el legislador hace uso de esta 
figura en los diferentes instrumentos legales que han ido surgiendo desde la 
promulgación del citado R.D. 1627/97. 

Tampoco es una actividad reglada: no hay establecido un protocolo de actuaciones 
para el ejercicio de la misma. 

Estas consideraciones han llevado a la vocalía de seguridad del Colegio de 
Aparejadores y Arquitectos Técnicos de la Región de Murcia a elaborar un cuaderno 
de extremada sencillez cuyo objeto es servir de herramienta de trabajo para el 
colegiado que actúe como Coordinador de seguridad en fase de ejecución, con las 
siguientes apreciaciones: 

a) No es un libro de visitas y órdenes. 

b) No sustituye al libro de incidencias 

c) No es un libro 

d) No es obligatorio 

e) Es un cuaderno de trabajo, abierto, con una guía de actuaciones 
sencilla. 

f) Permite la adecuación de los documentos a las modificaciones en la 
legislación y al propio criterio del colegiado. 

g) Se pueden incorporar al mismo cuantas actuaciones o documentación se 
consideren oportunas. 

h) La recopilación de actuaciones y documentación ordenada y encarpetada 
justifica la labor profesional del colegiado de una forma rigurosa ante el 
promotor, la sociedad, y ante uno mismo. 

i) Facilita la crítica constructiva de las actuaciones y la mejora de la labor 
profesional. 

CONTENIDO 
La carpeta se ha divido en subíndices que clasifican los documentos que se 
muestran a continuación: 

INDICE DE DOCUMENTOS – GUIA DE ACTUACION 

- Inicio de la obra.  

- Depósito del libro de incidencias en la obra. 

- Constancia de plan/es de seguridad. 

- Adhesión/adaptación al Plan de subcontratas que no redactan plan de seguridad. 

- Anotaciones en el libro de incidencias. 
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- Relación de recursos preventivos. 

- Modelo de documento para designar recurso preventivo. 

- Modelo de documento para aceptación de normas de seguridad subcontratas. 

- Acta de reunión de seguridad. 

- Acta de visita a obra. 

- Carpeta para incorporar las acreditaciones de formación de personal en obra así como 
de los recursos preventivos. 

- Carpeta para incorporar las acreditaciones de maquinaria, equipos y medios auxiliares. 

- Carpeta para incorporar lista de chequeos. 

 
1.-Página primera, donde se identifica la obra con los datos más relevantes: situación, promotor y 
Coordinador de Seguridad y Salud en fase de ejecución. 
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2.- Inicio de la obra.  
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3.- Relación de plan/es de seguridad. 
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4.- Libro de Incidencias 
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5.- Recursos preventivos o encargados de seguridad 
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6.- Entrega plan de seguridad y salud 
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7.- Actas de reuniones de seguridad  
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8.- Actas de visita a obra  
 

 
 
 



 
 
 
 

 13

9.- Acreditaciones de formación de personal y recursos preventivos  
10.- Acreditaciones de maquinaria, equipos y medios auxiliares  
11.- Otra documentación: aviso previo, actas de aprobación de planes, otros  
12.- Lista de chequeos  
 
Los apartados del 9 al 12, son separadores en los que clasificar los documentos que se 
indican. 
 
 
 
 
 
 


