TP - 00.03.00

Datos preliminares

DATOS NECESARIOS
PARA EL INICIO DE LA COORDINACION

fase de ejecucion

Promotor

Razén Social CIF

Representante DNI

Direccién

Datos de contacto Fax Teléfono
E-mail

Datos del Proyectista/as

Nombre y Apellidos
N.° Colegiado NIF

Titulacion  ARQUITECTO

Direccién

Datos de contacto Fax Teléfono
E-mail

Datos de la Direccion Facultativa

Nombre y Apellidos del director de obra

Titulacion ARQUITECTO

Direccién

Datos de contacto Fax Teléfono
E-mail

Nombre y Apellidos del director de ejecucién

Titulacion ARQUITECTO

Direccién

Datos de contacto Fax Teléfono
E-mail

Datos del Redactor del Estudio o Estudio Basico de Seguridad y Salud

Nombre y Apellidos

Titulacion ARQUITECTO

Direccién

Datos de contacto Fax Teléfono
E-mail

Datos de la obra

Nombre y Localizacién de la obra

Tipo de Obra

[J Obra de nueva construccion
[J Reforma - Rehabilitacion

[ Mantenimiento y conservacion
J Urbanizacién

J Acondicionamiento
[J Obras Pudblicas

[J Obras industriales
J Obra civil

Comienzo de la obra

Duracién estimada de la obra




TP - 00.03.00 DATOS NECESARIOS
PARA EL INICIO DE LA COORDINACION

fase de ejecucion

Datos del Contratista N.° 1

Razon Social
C.ILE.
Direccién

Servicio de Prevencién Redactor del Plan de Seguridad y Salud

Mutua de Accidentes de Trabajo contratada

Servicio de Prevencién Propio o Ajeno contratado

Nimero de subcontratas previsto
Nombre del Jefe de Obra

Titulacion del Jefe de Obra

Nombre del Encargado general de la obra

Datos de contacto Fax Teléfono

E-mail Teléfono obra

Nimero de Trabajadores Previsto

Nombre del Recurso Preventivo Designado

Datos del Contratista N.° 2

Razén Social
C.LE.
Direccién

Servicio de Prevencién Redactor del Plan de Seguridad y Salud

Mutua de Accidentes de Trabajo contratada

Servicio de Prevencién Propio o Ajeno contratado

Nimero de subcontratas previsto
Nombre del Jefe de Obra

Titulacion del Jefe de Obra

Nombre del Encargado general de la obra

Datos de contacto Fax Teléfono

E-mail Teléfono obra

Nimero de Trabajadores Previsto

Nombre del Recurso Preventivo Designado

Datos del Contratista N.° 3

Razén Social
C.I.F.

Direccién

Servicio de Prevencién Redactor del Plan de Seguridad y Salud

Mutua de Accidentes de Trabajo contratada

Servicio de Prevencién Propio o Ajeno contratado

Nimero de subcontratas previsto
Nombre del Jefe de Obra

Titulacion del Jefe de Obra

Nombre del Encargado general de la obra

Datos de contacto Fax Teléfono

E-mail Teléfono obra

Nimero de Trabajadores Previsto

Nombre del Recurso Preventivo Designado




TP - 00.04.00

Datos preliminares

BUROFAX

SOLICITUD DEL PLAN
DE SEGURIDAD Y SALUD AL CONTRATISTA

fase de ejecucion

Empresa contratista

Razén social:

Direccion:

Persona de Contacto:

Datos de contacto: Fax:

Teléfono:

E-mail:

CIF:

Datos de la obra

Nombre y Localizacién de la obra

Tipo de Obra [-] Obra de nueva construccion
[-] Reforma - Rehabilitacion
[-] Mantenimiento y conservacién
[0 Urbanizacién

CIEEO

Acondicionamiento
Obras Publicas
Obras industriales
Obra civil

Comienzo de la obra

Duracién estimada de la obra

Datos del Coordinador de Seguridad y Salud en Fase de Ejecuci6n

Nombre y Apellidos:

Titulacion:

Direccion: ARQUITECTO

Datos de contacto: Fax:

Tel.:

E-mail:

NIF:

TEXTO

Conforme a lo establecido en el R.D. 1627/97 de 24 de octubre en su articulo 7 y en calidad de coordinador de Se-
guridad y Salud, se solicita que en un plazo no superior a dias desde la recepcion del presente documento,
se me proporcione, una copia del Plan de seguridad y salud de la obra referenciada, a fin de proceder a su estudio y
aprobacion, tanto en cuanto no haya procedido a la aprobacién de dicho documento no podran iniciarse los trabajos.

Firmas

Coordinador de Seguridad y Salud en Fase de Ejecucion

Fdo.:




TP - 00.05.00 REVISION DEL PLAN DE
SEGURIDAD Y SALUD Y SUS ANEXOS

documento de apoyo para la revision

Documentacion General

Datos de la obra

Proyecto Fecha de inicio
Direccién de la obra Duracién de la obra
Propiedad

P.E.M. (Presupuesto de Ejecucién Material)

Estudio de Seguridad y Salud

[ Estudio Basico de Sy S [] Estudiode Sy S Presupuesto del Estudio de Seguridad
Autor (Titulacion) Fecha de recepcion
Tel. Fax E-Mail

Documento a revisar

[J Plan de Seguridad y Salud [J Anexo Alcance

Plan de Seguridad y Salud / Anexo Plan de Seguridad y Salud

Contrata Presupuesto del Plan de Seguridad
Autor (Titulacién) Fecha de recepcién
Tel. Fax E-Mail

Porcentaje de Obra o Unidades o Trabajos que contempla

Revision del Plan de Seguridad y Salud:

Deficiencias a subsanar

Documento impresentable e ilegible total o parcialmente

Documento genérico, debe adaptarse a la obra a ejecutar

Las partes del Plan de Seguridad y Salud no tienen firmadas ni selladas todas las partes por la contrata

No dispone de indice que permita un seguimiento

No contempla la estructura del proyecto (memoria, pliego, mediciones, presupuesto y planos)

No describe el entorno de la obra (Localizacién, tréfico, climatologia, servicios afectados)

No realiza una breve descripcién de la obra

No indica la duracion estimada de los trabajos

No realiza el cédlculo del N.° de trabajadores

No describe los servicios de bienestar en funcion del nimero de trabajadores

No describe las instalaciones provisionales de obra

No recoge los Servicios Sanitarios mds proximos asi como teléfonos de urgencias

No dispone de procedimiento ante cualquier accidente en obra

No recoge un plan de evacuacién del personal en la obra

Falta alguna identificacién y evaluacién de riesgos de las actividades y oficios a realizar

Falta alguna identificacién y evaluacién de riesgos de los medios auxiliares a emplear

Falta alguna identificacién y evaluacién de riesgos de la maquinaria y herramientas a utilizar

Falta alguna de las medidas preventivas en funcion de los riesgos de las distintas actividades y oficios a realizar

Falta alguna de las medidas preventivas en funcion de los riesgos de uso de los medios auxiliares

Falta alguna de las medidas preventivas en funcion de los riesgos del uso de la maquinaria y herramientas

Falta alguna de las protecciones colectivas a emplear

Falta alguno de los equipos de proteccién individual a emplear

No recoge una planificacién de la obra y las fases criticas de Seguridad y Salud (solapes de trabajos, ...)




TP - 00.05.00 REVISION DEL PLAN DE

SEGURIDAD Y SALUD Y SUS ANEXOS

documento de apoyo para la revision

No recoge las especificaciones técnicas de los equipos de proteccion individual, colectivas, maquinaria
y medios auxiliares

No recoge si dispone de servicio de vigilancia en la salud en la propia obra

No recoge el compromiso de comunicacién al coordinador de nuevas empresas contratadas
por parte de la contrata principal

No recoge los procedimientos de trabajo especificos a actividades por su peligrosidad (amianto, ...)

No menciona si dispone de los planos de los servicios afectados si los hubiera

No describe la organizacion preventiva de la obra (organigrama, recursos preventivos, reuniones
con los subcontratistas, ...)

No determinar la forma de llevar a cabo la presencia de los recursos preventivos
Deficiencia y/o ausencia de las normas legales y reglamentarias aplicables a la obra

Hace mencién a legislacién no aplicable o derogada

No se indica como se va a verificar el cumplimiento de aquellas actividades que los subcontratistas
y los trabajadores auténomos del contratista tienen que llevar a cabo, como la planificacién
de las actividades, la evaluacion de los riesgos y la planificacion de la actividad preventiva

No se especifica como la empresa, desde su servicio de prevencién, tiene previsto realizar la comprobacién
de las condiciones de seguridad en la obra, en qué soporte documental dejard constancia de tales comprobaciones
y cudles son las actuaciones previstas ante la deteccién de un incumplimiento de aquellas condiciones

No se recoge un procedimiento de control de accesos a realizar por el Contratista

No se recoge un procedimiento de control de la maquinaria y medios auxiliares a utilizar en obra
(requisitos de acceso, manejo, instalacién, ...)

No se recoge un procedimiento de comunicacién de interferencias de trabajos

No dispone de mediciones y presupuesto de todas aquellas unidades de Seguridad y Salud definidos

Existen partida alzada (PA) en el presupuesto sin justificar
No existe hoja resumen del Presupuesto de Seguridad y Salud
El presupuesto del Plan de Seguridad reduce el del Estudio de Seguridad

No dispone de plano de situacion y emplazamiento
No dispone de plano de organizacién de la obra
No dispone de planos de protecciones colectivas
No dispone de planos de detalles de soluciones

No dispone de plano de servicios afectados

No hay planos
Otros

* (Sélo para obras donde existe un tnico Plan de Seguridad y Salud. Para obras con miltiples Planes de Seguridad no
se tendria en cuenta, a no ser que la suma de todos los importes de cada uno de ellos no coincidiera con la cifra re-
cogida en el Estudio de Seguridad y Salud).

Anexos

Deficiencias a subsanar

El anexo no viene identificado

No se describen los trabajos objeto del Anexo

No se Identifican todos los riesgos y medidas preventivas de los trabajos que abarcan el anexo

No se identifican todos los medios auxiliares y equipos de obra necesarios en la ejecucion
de los trabajos objeto del Anexo

No dispone de planos, esquemas o croquis

No dispone de documentacién de suministradores en el caso de haberlos (Manual de uso, catdlogos, ...)

No se recoge la justificacion técnica por el cambio de protecciones colectivas, medidas preventivas,
aumento del presupuesto o proceso de ejecucion, ...)

No viene valorado el coste de la seguridad (cuando sea necesario como tal)
Otros
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FAX - Informe de incidencias del Plan de Seguridad y Salud

REVISION DEL PLAN

DE SEGURIDAD Y SALUD Y ANEXO

documento de comunicacion de incidencias

De Fax

Tel.

N.° de hojas

Asunto

Obra

Destinatario

CONTRATISTA Autor del Plan de Seguridad y Salud

ala.: Fax

Tel.

PROPIEDAD

ala.: Fax

Tel.

Revision del Plan de Seguridad y Salud

Fecha de entrega del Plan de Seguridad
y Salud al Coordinador de Seguridad y Salud:

Se procede para dar cumplimiento segin lo establecido en el Art. 7.° parrafo 1 del Real Decreto 1627/1997 «sobre
disposiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccion».

COMUNICACION

El Plan de Seguridad y Salud al que se refiere el presente informe, NO redine las condiciones técnicas requeridas por
el R.D. 1627/1997 para su aprobacién; por lo que el Coordinador de Seguridad y Salud que suscribe procede a la re-
mision del presente informe a la empresa CONTRATISTA a fin de que ésta, resuelva las siguientes incidencias:

Listado de Incidencias

Las deficiencias informadas en el presente documento deberdn ser corregidas en el plazo de dias, no contan-
do entre tanto, con la Autorizacion de este Coordinador para realizar cualquier actividad en el recinto de obra rela-

cionada con la ejecucién de la misma.

Firmas

Coordinador de Seguridad y Salud durante la fase de ejecucion

Fdo.:




TP - 00.06.01 ACTA DE APROBACION

obra de promocién privada

Datos preliminares

Denominacién de la obra

Direccién de la obra

Promotor

Autor del Proyecto

Director de obra

Direccién de ejecucién

Contratista titular del Plan de Seguridad

Fases de trabajo que ejecuta el contratista

Anexo al Plan de Seguridad —Alcance—

Coordinador de Seguridad en Fase de Proyecto
Autor del Estudio / Estudio Basico de Seguridad
Coordinador de Seguridad en Fase de Ejecucion

D.
declara que se ha recibido por parte de la empresa contratista, resefiada anteriormente, el siguiente documento:

[] Plan de Seguridad y Salud en el trabajo correspondiente s su intervencion contractual en la obra.
[] Anexo al Plan de Seguridad y Salud presentado por el contratista y con el alcance indicado.

Analizando el contenido del mencionado documento, que queda unido por copia a este acta, se hace constar:

1. Que el indicado Plan de Seguridad y Salud ha sido redactado por la empresa contratista y desarrolla:
[] Estudio Basico de Seguridad y Salud [] Estudio de Seguridad y Salud

2. Que el indicado Anexo al Plan de Seguridad y Salud ha sido redactado por la empresa contratista motivado por:
[[] Cambios en los Procesos de Ejecucion - Nuevas actividades o fases de obra
LI Aclaracién y/o ampliacién del contenido inicial del Plan de Seguridad y Salud
[ Procedimientos de trabajo de la empresa Contratista
[ Ampliacién del contenido del Estudio / Estudio Bésico de Seguridad y Salud
[ Procedimientos de trabajo especificos de la empresa Subcontratista

Con las indicaciones antes sefialadas, el Plan de Seguridad y/o Anexo al Plan, al que se refiere en la presente acta,
retine las condiciones técnicas requeridas por el R.D. 1627/1997, por lo que el Coordinador de Seguridad y Salud
que suscribe procede a la aprobacién formal del resefiado documento, del que se dara traslado por la empresa con-
tratista a la Autoridad Laboral competente. Igualmente, se dard traslado al Servicio de Prevencién constituido en la
empresa contratista o concertado con entidad especializada ajena a la misma y a los Representantes de los trabajado-
res, a efectos de que puedan presentar por escrito y de forma razonada las sugerencias y alternativas al Plan de Segu-
ridad y Salud que estimen oportunas (Art. 7.4. del R.D. 1627/1997).

Se advierte que, conforme establece su Art. 7.4. el R.D. 1627/97, cualquier modificacién que se pretenda introducir
por la empresa contratista al Plan de Seguridad y Salud aprobado, en funcién del proceso de ejecucion de la obra,
evolucion de los trabajos, incidencias que puedan surgir, requerird su correspondiente justificacién técnica por parte
del CONTRATISTA para su posterior aprobacién expresa del Coordinador de Seguridad y Salud en fase de ejecucién
de la obra y habra de someterse al mismo tramite de informacién y traslado a los diversos agentes intervinientes rese-
fiados en el parrafo anterior.

El Plan de Seguridad y/o Anexo al Plan de Seguridad, al que se refiere en la presente acta, debera de estar en la obra
en poder del contratista o persona que le represente a disposicién permanente del Coordinador de Seguridad, de la
Direccién Facultativa, del personal y Servicios de Prevencién anteriormente citados, Inspeccién de Trabajo y Seguri-
dad Social y de los Organos Técnicos en materia de Seguridad y Salud de las Comunidades Auténomas.

Y para que conste a los efectos oportunos, firman el presente documento en:

Localidad Fecha

Firmas

Promotor Contratista Principal Coordinador de Seguridad
y Salud en Fase de Ejecucién

Fdo.: Fdo.: Fdo.:




COORDINACION EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD
DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

DATOS PRELIMINARES

Coordinador de Seguridad y Salud en Fase de Ejecucion

Oficina de Supervision de Proyectos

Selloy Firma

OBSERVACIONES (Art. 13.3 y 13.4 del RD 1627 / 1997)

a) Este Libro debe mantenerse siempre en obra en poder del coordinador en materia de Seguridad y Salud durante la ejecucion
de la obra y cuando no fuera necesaria su designacion, en poder de la Direccion Facultativa.



b) A este Libro tiene acceso:

i Direccién Facultativa de la obra

ii Contratistas, Subcontratistas y los Trabajadores Auténomos

iii Personas u Organos con responsabilidades en materia de prevencion en las empresas intervinientes en la obra
iv Representantes de los Trabajadores

\% Técnicos de los Organos especializados en materia de Seguridad y Salud en el trabajo de las Administraciones

Publicas competentes

c) El Coordinador de Seguridad y Salud, o cuando no sea necesaria su designacion, la Direccion Facultativa deberan, una vez
efectuada una anotacién en el Libro de Incidencias comunicarlo al contratista afectado y a los representantes de los trabajadores
de éste.

Solamente en el caso de que la anotacion realizada haga referencia al incumplimiento de una anotacién anteriormente realizada
se debera remitir una copia de la anotacién a la Inspeccidn de Trabajo y Seguridad Social, y todo lo anterior se debera realizaren
el plazo de veinticuatro horas.

En la anotacién remitida a la Inspeccion de Trabajo debera quedar especificado si se refiere a una observacion o reiteracion de
una advertencia anterior.

Control y Seguimiento del Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo

Hora Fecha de la anotacion

(Adjuntar Hojas copiativas por Duplicado, el Original permanece en el Libro, y la copia se remite a la Inspeccion de Trabajo)

Empresas afectadas (Nombre)

Firma del Responsable en obra

Representate de los Trabajadores

Firma

Nota

(1) Segun el Art. 2. 3. del RD 1627 / 199, cuando el Promotor contrate directamente trabajadores auténomos para realizacion de
la obra o determinados trabajos de la misma, tendra la consideracion de CONTRATISTA respecto de aquellos efectos de lo dispuesto
en el RD 1627 / 1997, excepto cuando la actividad contratada se refiera exclusivamente a la construccion o reparacion que pueda
contratar un cabeza de familia respecto de su vivienda.



COORDINACION EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD
DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

Contratista

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.1.e) del Real Decreto 1627 / 97, por el que se establecen las disposiciones minimas
de Seguridad y Salud en las Obras de Construccion, por la presente, se le convoca a la Reunidn inicial de Coordinacion de Seguridad
y Salud en fase de proyecto que se celebrara el préoximo:

Orden del dia:

- Firma del listado de asistentes

- Elaboracion de la relacion de interlocutores en obra.
- Lectura y firma de la declaracién de intenciones.

- Planificacion de la coordinacion

- Otros asuntos de interés

- Ruegos y preguntas

- Fecha de la siguiente reunion.

La persona que acuda en representacion de su empresa debera contar con la autoridad necesaria para poder llevar a cabo las
medidas preventivas que se decidan adoptar como resultado de lo acordao en la citada reunion.

El Coordinador en materia de Seguridad y Salud
durante la ejecucion de la obra

Indicar el nombre, apellidos, DNI'y cargo del Representante de su empresa que acudird a la reunion.

Nombre, selloy firma.

Se ruega devolver firmado y sellado antes del dia de la reunién.



COORDINACION EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD
DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

ENeeeeeeee = IO (o [T de 20........ , en el lugar fijado en la convocatoria, y siendo las ...............
horas, se celebra la reunion inicial de coordinacion de las actividades empresariales y de trabajo en fase de ejecucion de obra en
materia de seguridad y salud laboral con la asistencia de las siguientes empresas, cada una representada por la personas indicada,
y en concepto del cargo sefalado

Empresa Representante Cargo Firma



De conformidad con lo establecido en el orden del dia prefijado, se procedid a tratar los siguientes temas:
1. Elaboracion de la relacion de interlocutores en obra

Se trata de cumplimentar el Documento D03 “Relacion de interlocutores de obra” en el que aparecen los interlocutores validos en
materia de prevencion de riesgos de las empresas que intervienen en la obra.

2. Lectura y firma de la declaracion de intenciones
Se leera el Documento D06 “Declaracion de intenciones en materia de prevencion y coordinacion” y se procedera a su firma.
3. Establecimiento de medidas para que solo las personas autorizadas accedan a la obra

Se estableceran los criterios para que solo las personas, maquinaria y quipos autorizados accedan a la obra (ver Documento A07
“Documentacion a entregar por los contratistas” y sus anexos, donde se especifican los criterios y procedimientos para el control
de acceso a la obra).

4. Planificacion de la coordinacion

El coordinador de seguridad presentara ante los asistentes una propuesta para la planificacion y gestion de coordinacion haciendo
mencion al menos a los siguientes aspectos:

a) Aviso previo y su actuacion

b) Plan y planes de Seguridad y Salud, su aprobacién y modificaciones al mismo

c) Existencia y utilizacion del libro de incidencias y de subcontratacion

d) Informacién sobre la documentacion que deben aportar las empresas (Documento A07) que se incorporen a la obra

e) ldentificacion del recurso preventivo del contratista y de los responsables de seguridad de las empresas intervinientes.

f) Régimen de visitas a la obra, periodicidad de las reuniones, cumplimentacion del informe de visita de obra y firma por los
contratitas

g) Criterios para la transmisién de instrucciones e informacién sobre riesgos

h) Periodicidad de las reuniones de coordinacion. Recordar la obligacion de las empresas contratistas de transmitir lo
acordado en las reuniones a sus subcontratistas y trabajadores auténomos; asi como de celebrar reuniones de coordinacion
de actividades con ellos.

i) Procedimiento establecido por las empresas contratistas para la comunicacion de accidentes.

j) Procedimiento establecido por las empresas contratistas para el control de la cumplimentacion de las medidas preventivas
a adoptar en la obra por sus trabajadores, los de las empresas subcontratistas y los trabajadores auténomos.

k) Procedimiento establecido por las empresas contratistas para la notificacion de las deficiencias observadas por los
trabajadores propios, de las empresas subcontratistas y los trabajadores auténomos.

5. Otros asuntos de interés

Se comentaran aquellos asuntos de interés no contemplados hasta el momento.
6. Ruegos y preguntas

Se preguntard a los asistentes si tienen algo que afadir a lo comentado hasta ahora y se dejara constancia escrita.
7. Fecha siguiente reunién

Se acuerda celebrar la proxima reunién el dia.......... [0 1= TR de 20........ alas...cccenenn. horas, y en el mismo lugar.
Tras ello, se da por finalizada la reunién sin mas asuntos que tratar y agradeciendo la asistencia y colaboracion en la misma a todos
los presentes.

El Coordinador en fase de ejecucion de la obra



COORDINACION EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD
DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

Técnico Competente

DD ettt ettt te et eeeeeeeseeeeeeaeeeseeafeeseefesseesseeseesstessesseeasesseessesssessesssessesseissesseiscessesssessesstessesssessessesssessesssessesssessesssessessessceisessessesnees ,
designado como Coordinador en materia de Seguridad y Salud durante la ejecucion de la obra, en virtud de lo sefalado en el articulo
13.3 del RD 1627 / 1997, de 24 de Octubre, por el que se establecen disposiciones minimas de seguridad y salud en las obras de
construccion, el cual, deposita el libro de incidencias, que debera mantenerse siempre en la obra en lugar y condiciones adecuadas.

Dicho Libro de Incidencias quedara a cargo de:

Domicilio Social Localidad

Quien en el caso de producirse alguna anotacion en el libro de incidencias lo comunicara de inmediato al Coordinador de Seguridad
y Salud arriba resefiado. El teléfono de contacto a este fin €S €l NUMEIO...........iiieiiie i e et n e e neeeenns

Este documento se expondra en lugar visible de la obra para que sea conocido por las personas u érganos autorizados

El Depositario El Promotor El Coordinador en Materia de Seguridad
y Salud durante la ejecucion de la obra



COORDINACION EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD
DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

Técnico Competente

3 PP PRSP ,
designado como Coordinador en materia de Seguridad y Salud durante la ejecucidn de la obra, en virtud de lo sefialado en el
articulo 13.3 del RD 1627 / 1997, de 24 de Octubre, por el que se establecen disposiciones minimas de seguridad y salud en las
obras de construccion, y notifica que por decisidn propia, el Libro de Incidencias queda en su poder, teniendo acceso al mismo
las personas u érganos autorizados.

En el caso de que alguna de las personas descritas en el apartado anterior quisieran acceder al mismo, con cualquier finalidad licita,
se deberan poner en contacto con el Coordinador en materia de Seguridad y Salud durante la ejecucion de la obra arriba resefiado.
El teléfono de contacto a este fin es el numero

Este documento se expondra en lugar visible de la obra para que sea conocido por las personas u érganos autorizados.

El Depositario El Promotor El Coordinador en Materia de Seguridad
y Salud durante la ejecucion de la obra



COORDINACION EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD
DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

Contratista

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 24 y 28 de la Ley 31 / 1995 sobre Prevencion de Riesgos Laborales, respecto a
la colaboracién en materia de Prevencion de Riesgos, entre empresas que desarrollen sus actividades en un mismo centro de
trabajo, por la presente, se le convoca a la.........cccceceeeeeneen. reunion de Coordinacion de Seguridad y Salud que se celebrara el
préximo:

Orden del dia:

1
2
3
4
5
6
7
8
9

. Firma del listado de asistentes

. Aprobacion del acta de la reunion anterior

. Actualizacion de la relacion de interlocutores

. Control y seguimiento de los acuerdos adoptados en la reunién anterior

. Estado actual de la obra e implantacion del Plan(es) de Seguridad y Salud en el Trabajo

. Seguimiento de la implantacion de medidas para que sdlo las personas autorizadas accedan a la obra
. Prevision de las medidas preventivas a adoptar para las fases de obra a ejecutar hasta la siguiente reunion
. Otros asuntos de interés

. Incidentes y accidentes

10. Ruegos y preguntas

11. Fecha de siguiente reunion

La persona que acuda en representacion de su empresa debera contar con la autoridad necesaria para poder llevar a cabo las
medidas preventivas que se decidan adoptar como resultado de lo acordado en la citada reunion.

El Coordinador en materia de Seguridad y Salud
durante la ejecucion de la obra

Indicar el nombre, apellidos, DNI'y cargo del Representante de su empresa que acudira a la reunion.

Nombre, selloy firma.
Se ruega devolver firmado y sellado antes del dia de la reunién.



COORDINACION EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD
DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

Contratista

.......................................... €lvccceen d€ . de 20, en |a sala de reuniones de las oficinas de obra a las
horas, se celebra la ............ reunién de Coordinacion de Seguridad y Salud con la asistencia de representantes de las
siguientes empresas:

Empresa Representante Cargo Firma



ORDEN DEL DIA:

. Firma del listado de asistentes

. Aprobacion del acta de la reunion anterior

. Actualizacion de la relacion de interlocutores

. Control y seguimiento de los acuerdos adoptados en la reunién anterior

. Estado actual de la obra e implantacion del Plan(es) de Seguridad y Salud en el Trabajo

. Seguimiento de la implantacion de medidas para que sdlo las personas autorizadas accedan a la obra
. Prevision de las medidas preventivas a adoptar para las fases de obra a ejecutar hasta la siguiente reunion
. Otros asuntos de interés

. Incidentes y accidentes

10. Ruegos y preguntas

11. Fecha de siguiente reunion

0 N O WD =
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1. Firma del listado de asistentes

Se inicia la reunion efectuandose las presentaciones entre los asistentes y procediéndose a la firma justificativa de la asistencia a
la reunion, tras haberse recibido las correspondientes confirmaciones de las citaciones remitidas a cada convocado.

2. Aprobacion del acta de la reunion anterior

En caso de no haber comentarios al acta de la reunion anterior se procede a su aprobacion. En caso contrario se anotardn las
modificaciones de dicho acta.

3. Actualizacion de la relacion de interlocutores

Se contindian completando los datos de los asistentes a la reunion.
4. Control y seguimiento de los acuerdos adoptados en la reunion anterior

Se revisan los acuerdos adoptados en la reunién anterior asi como el grado de implantacion de los mismos.
5. Estado actual de la obra e implantacion del Plan(es) de Seguridad y Salud en el Trabajo

Se da cuenta de los trabajos que se estan desarrollando en estos momentos en las diferentes zonas de la obra. Asi como las
medidas previstas en el / los PSS en el Trabajo y su cumplimiento.

6. Seguimiento de la implantaciéon de medidas para que sdlo las personas autorizadas accedan a la obra

Se contindia completando la documentacion y actualizando fechas a medida que se incorporan nuevas empresas, trabajadores o
maquinaria.

Se remiten al Coordinador las anotaciones en el Libro de Subcontratas.

Se comenta la falta de parte de la documentacion Por Parte de ........ccceevceerceeeieeeeeeeee e

Se comentan las visitas de las personas autorizadas ajenas a la obra. ( Grupo D del Anexo 1 del Doc. AQ7)

7. Prevision de las medidas preventivas a adoptar para las fases de obra a ejecutar hasta la siguiente reunién
Se comenta la proxima prevision de los trabajos.

8.0tros asuntos de interés
Normativa nueva, sistemas de proteccién nuevos, ...

9. Incidentes y accidentes
No ha habido incidentes ni accidentes desde la anterior reunion.

Presentacion de los informes de investigacion de incidentes y accidentes ocurridos y las medidas preventivas a adoptar para evitar
su repeticion.

Se comenta la necesidad de efectuar amonestaciones a trabajadores que reiteradamente efectuan trabajos de forma insegura.
10. Ruegos y preguntas
11. Fecha de siguiente reunion

Se acuerda la proxima reunion para el dia......... de i de 20......,alas ............. horas, tras lo que se da por finalizada
la reunién sin mas asuntos que tratar, agradeciéndose la asistencia y colaboracion en la misma.

El Coordinador en fase de ejecucion



1) Comentarios al acta de la reunion anterior.

2)  Seguimiento de obra. Problemas en relacion a las unidades de obra en ejecucion.
3)  Seguimiento de obra. Definicion de las unidades de obra préximas a su ejecucion.
4)  Accidentes e incidentes ocurridos durante el desarrollo de los trabajos.

5)  Visitas de la Inspeccién de Trabajo.

6) Resultados y seguimiento de la documentacién de obra.

7)  Comentarios y Sugerencias.

NOTA: La primera hoja del acta de cada reunion, sera la del listado de asistentes y firmas que se cumplimentara el
mismo dia y durante la celebracion de la reunién. En el archivo de Coordinacién de Seguridad y Salud se recopilaran
las actas de todas y cada una de las reuniones celebradas.

OBRA DIRECCION FECHA

Recurso preventivo
Empresa y/o Trab. designado Firma Asistencia




Instrucciones

:Qué son?

Las reuniones de Seguridad y Salud, en las distintas modalidades que a dia de hoy se celebran, son los érganos en los
que los agentes intervinientes durante la ejecucion de las obras, exponen, debaten y acuerdan acciones relacionadas
con el estado de Seguridad de la obra.

:Para qué sirve?

Junto con las visitas a la obra, son las reuniones especificas de Seguridad y Salud, donde mejor se puede dar cumpli-
miento a las funciones del Coordinador de Seguridad y Salud, fundamentalmente en lo relacionado con lo definido
en el Articulo 9 apartados b, d y e.

A efectos de organizar la coordinacion de actividades empresariales resultan un instrumento valioso la celebracion de
reuniones con representantes dotados de capacidad técnica y para comprometerse en nombre de las empresas con-
tratistas, subcontratistas y con los trabajadores auténomos presentes en obra.

La celebracién de la reunién efectuada por el Coordinador de Seguridad y Salud debe de documentarse por escrito
(convocatoria, orden del dia, asistencia, asuntos tratados, acuerdos adoptados, responsables, plazos y medios para su

implantacion y seguimiento).

Deben ir encaminadas a resolver problemas concretos de la obra y documentar la colaboracién entre todos los parti-
cipantes de la obra.

Tipos de reuniones

a) Reuniones periédicas de la Comision de Coordinacion de Seguridad

Convocadas por el Coordinador de Seguridad y Salud durante la fase de ejecucion. El objeto fundamental es el de dar
cumplimiento al articulo 24 de la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales y normativa de desarrollo.

Se convoca a las empresas contratistas principales, subcontratas y autbnomos independientemente de su nivel de sub-
contratacién. Es conveniente proceder a la convocatoria con un plazo suficiente de dias laborables y mediante algtin
sistema que permita acreditar que el convocado ha recibido la comunicacion (preferentemente fax). En el caso de que
alguna de las empresas convocadas, no asista, de forma injustificada y habitual, a estas reuniones, debe reflejarse este
hecho en el Libro de Incidencias. Es conveniente que asistan al menos, los recursos preventivos de los contratistas y/o
los trabajadores designados de las subcontratas.

Aun cuando es conveniente, no es necesario que participe la Direccion Facultativa, a la que el Coordinador dara tras-
lado del contenido de la misma.

b) Reuniones del Comité de Seguridad y Salud de la empresa

Reuniones convocadas normalmente por la empresa contratista principal, en las que participan los representantes de
los trabajadores y delegados de Prevencion. Presidida por el Jefe de Obra, la participacién del Coordinador de Segu-
ridad y Salud, esta supeditada a la invitacion al respecto que se efectie por el convocante. El Coordinador de Seguri-
dad y Salud tendra voz pero no voto.

¢) Reuniones de seguimiento de obra

Convocadas por la Direcciéon Facultativa o la propiedad de las obras. Participan de estas reuniones ademas de los
convocantes, representantes de la propiedad y de las empresas contratistas principales. Esporadicamente pueden in-
tervenir subcontratistas en funcién del peso de las unidades de obra que desarrollen.

El Coordinador de Seguridad y Salud durante la fase de ejecucién incluira en el orden del dia de estas reuniones, un
apartado especifico de Seguridad y Salud, de tal forma que deje constancia del seguimiento de los trabajos que efec-
tha y de las principales deficiencias observadas, asi como las acciones llevadas a cabo por su parte. Con la interven-
cién en estas reuniones se consigue la implicacién en materia de Seguridad y Salud de todos los agentes que intervie-



nen en la obra, y es el foro donde se acuerda habitualmente la ejecucion de las futuras unidades de obra, lo que per-
mite al Coordinador de Seguridad y Salud cotejar la idoneidad de los contenidos del Plan de Seguridad y Salud y en
su caso, solicitar las acciones correctoras oportunas.

d) Reuniones extraordinarias de Seguridad y Salud

Son mudiltiples los motivos que pueden provocar la convocatoria de reuniones extraordinarias de Seguridad y Salud.
Las principales situaciones que pueden provocar la celebracion de las mismas son las siguientes:

¢ Incumplimientos reiterados de los requerimientos efectuados por el Coordinador de Seguridad y Salud. Convoca-
das por el Coordinador, afectan a la empresa contratista principal y a la subcontratas reincidentes. Son el Gltimo
paso antes de solicitar la expulsién de la empresa en cuestion de la obra.

¢ Materializacién de accidentes muy graves o mortales. Convocadas por el Coordinador de Seguridad y Salud, y diri-
gida a efectuar la toma de datos y definir los pasos a dar por cada una de las partes en relacién al propio accidente.

¢ Inicio de trabajos en los que se superpongan operaciones diversas, sucesiva o simultineamente, ocasionando un
riesgo adicional que requiera un especial seguimiento en los métodos de trabajo a aplicar.

e En el caso de actividades o procesos de especial peligrosidad.

¢ Indefinicion de las medidas de proteccién a aplicar durante el desarrollo de determinados trabajos. Con el fin de
decidir entre las partes implicadas los procedimientos de trabajo que permitan la ejecucién de los mismos de for-
ma segura. La consecuencia de estas reuniones es la redaccién del correspondiente Anexo al Plan de Seguridad y
Salud de la obra.

e Tras recibir visita de la Inspeccion de Trabajo y Seguridad Social, si de la misma se deriva paralizacion de activida-
des o requerimientos de inmediato cumplimiento que afecten a procesos productivos de varias empresas.

e Otros.

En el archivo de Coordinacion de Seguridad y Salud se recopilaran las actas de todas y cada una de las reuniones ex-
traordinarias celebradas.

e) Celebracion conjunta de distintos tipos de reuniones

Del listado de las reuniones que hemos enumerado en los epigrafes anteriores, son susceptibles de celebrarse de for-
ma conjunta, las dos primeras, siendo conveniente que el resto se celebren de forma independiente. Esta circunstan-
cia no supone variaciones esenciales en lo que se refiere a la celebracién de la reunién. Es conveniente proceder de
esta forma en las obras de pequefo volumen en las que presente cierta dificultad el localizar y coordinar la asistencia
de todos los convocados.

Problemas conocidos

1. No comparecencia de los agentes convocados.
2. Falta de efectividad, no definiéndose acciones concretas de aplicacion en la obra.

3. Rotacién de empresas en los centros de trabajo, que provoca el que no haya una presencia constante de las mis-
mas en estas reuniones.

4.  Otros.

Legislacion aplicable

Ley 31/95 Sobre Prevencién de Riesgos Laborales.

e Art.9.10y 11 R.D. 1627/97 sobre disposiciones minimas de seguridad y salud en las obras de construccion.

e Ley 54/2003, de 12 de diciembre, de reforma del marco normativo de la prevencion de riesgos laborales.

¢ Disposicién Adicional Primera del R.D. 171/2004, de 30 de enero, por el que se desarrolla el art. 24 de la LPRL.
e R.D. 604/2006, de 19 de mayo, por el que se modifican el R.D. 39/1997 y el R.D. 1627/97.



COORDINACION EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD

DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

Experiencia en este tipo de trabajo

¢ Era su trabajo habitual? SI NO

¢ Causo baja laboral? (si procede)

Describir el proceso y fases de trabajo en el momento del accidente / incidente



Descripcion clara de la secuencia del accidente / incidente (anexar fotografias, croquis, )...)

Causas basicas o fundamentales que originan el accidente / incidente

Condiciones peligrosas y/o actos inseguros que contribuyen mas directamente en el accidente / incidente



PREVENCION

1.- ¢ Estan recogidos los riesgos y medidas preventivas causantes del accidente / incidente, en el Plan de Seguridad y Salud
de la obra? *

8.- En caso de subcontratista o trabajador auténomo,

¢Disponemos de adhesién al Plan de Seguridad y Salud en el Trabajo? * s B NO
9.- ¢ Consta en los controles de acceso a la obra? * S NO
10.- ¢ Tenia autorizacion para utilizar la maquinaria (si procede)? st | NO M
Observaciones:

* ¢ Dispone de documentacion justificativa que lo autorice?



COORDINACION EN MATERIA DE SEGURIDAD Y SALUD
DURANTE LA EJECUCION DE LA OBRA

Ne¢ de Aviso Previo Fecha

Documentaciéon Aportada

[ Certificado Final de Obra
[ Carta de comunicacion de Final de Obra

[ Desaparicion de las condiciones establecidas

[l Actade Recepcion Provisional de la Obra
[ Acta de Recepcion definitiva de la Obra

[ Otras

en el articulo 3 RD 1627 / 1997

Mediante el presente certificado, el Promotor y el Coordinador en materia de Seguridad y Salud durante la ejecucion de la obra
D PSPPSR UPURR PRSPPSO acuerdan la finalizacién de las tareas de coordinacién
en materia de seguridad y salud durante la ejecucion de la obra cesando a partir de esta fecha las responsabilidades derivadas
de la coordinacion citada.

La Direccién Facultativa de la
ejecucion material de la obra

El Coordinador en Materia de S.S.
durante la ejecucion de la obra

El Promotor / Representante Legal



DIAGRAMA DE ACTUACIONES DEL COORDINADOR DE SEGURIDAD Y SALUD
INDICE DE REGISTROS EN FUNCION DE LAS FASES DE OBRA

@ TP-00.01.00

DOCUMENTACION NECESARIA
PARA REALIZAR LA OFERTA

DE SERVICIOS PROFESIONALES
fase de ejecucion

m m EmEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE = EEE e EE = mE ...,

@ TP-00.07.00

FORMATO DEL LIBRO
DE INCIDENCIAS

A

TP-00.06.01

ACTA DE APROBACION
obra de promocion privada

DESIGNACION COORDINADOR
fase de ejecucion

TP-00.02.02

SUSTITUCION
DEL COORDINADOR
fase de ejecucion

@ TP-00.04.00

SOLICITUD DEL PLAN
DE SEGURIDAD Y SALUD
AL CONTRATISTA
fase de ejecucion

@ TP-00.02.01

@ TP-00.03.00

DATOS NECESARIOS PARA |
5 o ELINICIO DE LA COORDINACION
fase de ejecucion

® ..
TP-00.05.00

REVISION DEL PLAN DE
SEGURIDAD Y SALUD Y
SUS ANEXOS

documento de apoyo para la revision

TP-00.06.03

REVISION DEL PLAN
DE SEGURIDAD Y SALUD ANEXO
documento de comunicaciéon

de incidencias

TP-00.08.00

AVISO PREVIO
fase de ejecucion

TP-00.07.00 @

FORMATO DEL LIBRO
DE INCIDENCIAS

A

TP-00.06.02

INFORME DE APROBACION
INFORME FAVORABLE
obra administracion




Registros del Control
de documentacion de
Seguridad y Salud

AUDITORIA DE
MAQUINAS,
EQUIPOS E
INSTALACIONES
DE OBRA

AUDITORIA DE
PERSONAL

AUDITORIA DE
DOCUMENTACION

Formato de Auditoria de
Documentos de Prevencion
de Riesgos Laborales de las

empresas

...............................................................

..............................................................

Registro de las visitas
efectuadas a obray de
las directrices dadas

UTILIZACION DEL LIBRO
DE INCIDENCIAS

INFORME
FOTOGRAFICO

INFORME
MENSUAL

FO-00.01.00

FINAL DE OBRA

Reuniones de
Seguridad y Salud y
participacién enla
gestion de obra

REUNIONES DE
SEGURIDAD
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Actuaciones
Extraordinarias

AN-00.01.00

ACCIDENTES DE
TRABAJOY

ENFERMEDADES
PROFESIONALES

AN-00.02.00

RESPONSABILIDADES
DE LOS SUJETOS
INTERVINIENTES EN LA
COORDINACION DE
ACTIVIDADES
EMPRESARIALES EN
FASE DE EJECUCION

AN-00.03.00

CONDICIONES
CONTRACTUALES
EN MATERIA DE
SEGURIDAD Y SALUD
documento de apoyo

AN-00.04.00

ORIENTACION PARA EL
CALCULO EN LA MINUTA
POR PRESTACION DE
SERVICIOS

AN-00.05.00

ANALISIS DE
SITUACIONES
ESPECIALES

Project Management
Gestor de Proyectoy
Gestor de Construccion

AN-00.06.00

ANALISIS DE
SITUACIONES
ESPECIALES

Obras CON -SIN
proyecto

R
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